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Forg6, Damjanovic és Tarsai Ugyvédi Iroda keres munkatarsat
pénziigyi adminisztrator munkakorben, teljes munkaidoben.

Az iroda nemzetkozi Ugyfélkorrel rendelkezik, részletes informacio: www.fdlaw.hu.

Feladatok:

Az iroda pénziigyi adminisztracionak menedzselése, azon belil

- szamlazas;

- szamlalista, kintlév&séglista vezetése;

- fizetési felszdlitasok kezelése;

- kalfoldi Ggyfelekkel levelezés angol nyelven a szdmlazast és kintléviségeket érintd
kérdésekben;

- pénzigyi adatok rogzitése Excelben és az ligyviteli szoftverben;

- lekérdezések az lgyviteli rendszerbdl;

- belsé elszamolasok és statisztikak elkészitése;

- készpénz szamlak nyilvantartasa, hazipénztar kezelése,

- konyvelés altal el6készitett kimutatasok (AFA, mérleg, TAO feltdltés) adatainak
idGszaki ellendrzése;

- banki Ggyintézés.

Elvarasok:

- megbizhatd irdsbeli angol nyelvtudas

- relevadns végzettség és legaldbb 5 év pénzligyi adminisztracié terileten szerzett
tapasztalat

- gyors, pontos, szamszakilag preciz, megbizhatdé munkavégzés

- stabil, aktiv MsExcel rutin

- hatdrid6ék betartasa

Elonyt jelent:
- lgyvédiirodanal szerzett tapasztalat.

Munkahely: Budapest, XII. kertilet
Munkaidd: napi 8 ora.

Fényképes, bruttd jovedelem igényét is tartalmazd onéletrajzat emailben varjuk Vuchetich
Anna részére, a vucheticha@fdlaw.hu cimre.


http://www.fdlaw.hu/

